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PASO A PASO
Cargue de informacién de beneficiarios del Registro
Unico de Beneficiarios Finales - (RUB)
- Carga individual y presentacion

A través del servicio de Registra Unico de Beneficiarios Finales - RUB, se realiza el cargue de la informacin de los
bereficiarios de forma individual. Para concluir el proceso de presentacidn de & informacidn de los beneficiarios a
:;Iﬂl:f*ﬂ Registro Unico de Beneficiarios Finales - RUB, debes presentar el Formato 2687 "Reporte B

iTen en cuenta!

Para poder visualizar la epcién de Registro Unico de Beneficiarios Finales en el meni del
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%i el reportante es una Estructura Sin Personeria Juridica (ESPJ) o similar, no obligada a mnscribirse en el RUT, debe
contar con un Nimero de Identificacidn de Estructura sin Personeria Juridica (MIESPY), el cual podrés autogestionar, a
través del representante legal del administrador de la ESP), siguiendo los pasos indicadas en este enlace:
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INGRESA A LOS SERVICIOS
EN LINEA DE LA DIAN

Como usuario registrado en el siguiente enlace:
hERp imuisss Cian gov cofweliArquitiiturd /DelLogindME faced %
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ingreso para Personas Juridicas y ESPJ con WNIT Ingresc para ESPS con NIESP.
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iTen en cuenta!

Para ingresar a nombre de la ESPJ con NIESPI, debes digitar en Tipo de documento, Numero de
documento y Contrasefia, los datos del representante legal del administrador de dicha ESP..

2 ‘_" HAZ CLIC EN EL MENU “REGISTRO UNICO
DE BENEFICIARIOS FINALES”
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(?) LUEGO HAZ CLIC EN
33 () “REGISTRAR BENEFICIARIOS”

= Registro Unico de Beneficiarios Finales e

E Regisirer Banaficiarios

@;L ‘REPDHTA LA INFORMACION

Inicio

5 —+"DE ACUERDO CON LAS
RESPUESTAS

Se habiltardn los shguientes campos en la ventana "Acciones al portador™
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BENEFICIARIOS

A trawvés de carga masiva o carga individual

@ REPORTA LOS

Carga de beneficiarios

{Deseas agregar beneficiarios Finales por carga masiva a tu reporte? Hag Cic agul
{Deseas agregar beneficiarios Finales por carga individual a tu reporte? HAZ Clic goul

iTen en cuenta!

Pera realizar la Carga masiva consulta el paso a paso del Formato 2688 aqul:
Ettp:ffwears disn gov. cofimpuetbosRUB  Docume sty Paso-a-paso-T6BE-RUB pof @

Cﬂrga individual
AGREGA BENEFICIARIOS
7 POR CARGA INDIVIDUAL

Agrega beneficlarios por carga Indhidual
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jinformacién impartante! Si respondes S el sistema solicitar3 13 informacién de la condicidn y 12 fechz en |3 que
s¢ establecid tal condicidn. Si respondes Mo, el sistema solicitard o3 datos bdsicos, la ubicacidn, los criterios de
determinacion, fechas y porcentaje de participacidn del beneficiano final,
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7.1 Beneficiario Condicionado

5Si vas a regstrar un Beneficlario condicionade debes dar clic en Sl para que el sistema habilite los
siguientes campos y puedas repartar |2 informacién solicitada:

(Estos pasos los debes realizar para cada beneficiario condicionado a reportar)

Agrega benaliciarios por cargs individissl

= Diligencia la condicidn para determinar el beneficiarno final.

Afrega beneficlarbes por s bulbidual
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- Incluye 1a fecha en la cual se establecit la condscitn

Agirefa beriaficlarion por ¢adin indlvhdasl
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7.2 Beneficiario Final

5iwvas a registrar un Beneficiarie Final, debes dar clic er Mo para que el sistema habilite los siguientes
campos y puedas reportar 12 informacidn solicitada:

(Estos pasos los debes realizar para cada beneficiario Final a reportar)

AETEga henaficiaiiss por caoga Inddlvidual

- Incluye los “Datos bdsicos™ del beneficiario firal
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- Una vez diligenciados los “Datos bisicos® podris diligenciar los datos de "Ublcacién®™
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- Luego podrés diligerciar los “criterios para la determinacion del beneficiario final®

& EI- rem[t&rﬁe 25 Ung Persona J"Hﬁl. £1-] Siel r!pnrtmtt!huﬁaE!HuttuH!mE‘!rﬂn'lﬂu

habilitaran los siguientes criterios: Juridica (ESPJ) o similar, se habilitardn los
siguientes criterios:

[ S ———, P ———

~—
- Una ver diligenciados los “Criterios para la determinacitin del beneficiario final®, podrés diligenciar
I seccidn "Otros 2
iTen en cuenta!
El porcentaje de participacidn y dzhmeﬁﬁnmnduhmmmmﬁm
3hmmmmmmretmmm
Si el reportante es una Persoma Juridica, =e Si el reportante es una Estructura sin Persoreria
habilitardn los siguientes campos: Juridica (ESPJ) o similar, se habilitarén los
siguientes campos.
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PRESENTACION
BENEFICIARIOS

= Silo haces a través de Carga masiva, debes seleccionar los archivos 2 presentar:

DIAN

rlh— i

= 5 lo haces & través de Carga individwal, por cada presentacidr podrds remitir informacidn de hasts 20 beneficiarios:
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* Confirma la informacién reportada: 5i la respuesta es “No®, el sistema habilitard el campo de justificacian
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= Verifica el reporte:

Generar reporte
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5i eliges [a opcidn Ver PDF, &l sistemna mostrard el formato 2687 v habilitard 2 siguiente pregunta:

iLla informacidn suministrada es correcta?

5 ln informacon surminmtaca o9 coerecia, dn che en 5i 5i deseas corege 18 inforrmacidn, da ciic e Editer informackdn,
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Elsistema generard &l POF con el Formato 2687 "Reporte de Beneficiarios Finales™ formalizade.
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